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1. Objetivo, alcance y convenciones

Describir las actividades que realiza el Ministerio de Educacion Nacional en el marco del desarrollo del mecanismo de Obras por

Objetivo o . . ) : - o
J Impuestos con base en la normatividad aplicable y las orientaciones de la Agencia de Renovacion del Territorio (ART).

Este procedimiento se divide en dos grandes capitulos de acuerdo con las opciones (fiducia y convenio) y aplica a la estructuracion y
ejecucion de proyectos dependiendo de cada modalidad de proyectos financiados con recursos del mecanismo de obras por
impuestos.

El mecanismo inicia con la etapa de estructuraciéon del proyecto realizada por la entidad territorial y/o contribuyente en la cual la
Agencia de Renovacion del Territorio (ART) solicita al Ministerio de Educacién Nacional (MEN), la revisibn de los proyectos
presentados al mecanismo, para la verificacién del cumplimiento de requisitos hasta lograr la viabilidad de los proyectos que
Alcance subsanaron la totalidad de las observaciones emitidas por el MEN, superada esta etapa, se puede presentar por parte de los
contribuyentes, para algunos proyectos ajustes a costos.

Posterior a dichos ajustes y de acuerdo con la distribucion de cupo CONFIS que realiza la ART, dicha entidad emite las resoluciones
para la ejecucion de los proyectos, y es asi como se inician las etapas de preparacion del proyecto y su posterior ejecucién. Dentro
de la etapa de ejecucion se realiza la supervisién de la interventoria y convenio (segun sea el caso) y finaliza con la emision de la
certificacién de recibido a satisfaccion que se emite para enviar a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN).

Interaccién con otros Tiempos
procesos Minimo Méximo

Convenciones \NA /
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2. Disposiciones Generales

OPCIONES DE IMPLEMENTACION: Este mecanismo tiene 2 opciones para su implementacion:

a) Opcion Fiducia: Mediante la cual los contribuyentes juridicos del impuesto de renta con ingresos iguales o superiores a 33.610 UVT,

b)

TIPOLOGIAS Y/O COMPONENTES DE LOS PROYECTOS:

pueden invertir hasta el 50% del impuesto de renta en proyectos de inversion a través de una fiducia. Esta opcion se encuentra reglamentada
por el Decreto 1915 del 22 de noviembre del 2017 por medio del cual se reglamenta el articulo 238 de la Ley 1819 del 2016 y el Decreto
2469 del 28 de diciembre del 2018 por el cual se modifican y adicionan algunos articulos del Decreto 1915 del 22 de noviembre del 2017.

Opcién Convenio: Mediante la cual los contribuyentes naturales o juridicos del impuesto de renta con ingresos iguales o superiores a
33.610 UVT, realizan proyectos con recursos propios a través de convenios con las entidades nacionales competentes y las entidades
territoriales por los que recibirdn a cambio titulos negociables para el pago del impuesto sobre la renta, denominados Titulos de renovacion
del territorio. Esta opcién se encuentra reglamentada mediante Decreto 1147 del 18 de agosto del 2020 por medio del cual se reglamenta
el articulo 800-1 adicionado por el articulo 79 de la Ley 2010 del 27 de diciembre del 2019 y el Decreto 1458 del 4 de septiembre 2023 por
el cual se modifican algunos articulos del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en Materia Tributaria y se reglamentan los incisos 2
y 3 del articulo 800-1 del Estatuto Tributario.

Segun lo establece el Manual Operativo de Obras por Impuestos de la ART, mediante este mecanismo en lo relacionado al Sector educacion,
es posible realizar inversiones en las tipologias: infraestructura educativa, dotacion de mobiliario escolar, menaje de cocinas, dotacion de
elementos musicales, deportivos, material didactico, bilingliismo, material bibliografico, proyectos de dotacion de equipos de computo y elementos
TIC, servicio de conectividad escolar y proyectos de dotacion de infraestructura para adecuaciones internas de redes de datos.

TIPOLOGIAS Y/O COMPONENTES DE LOS PROYECTOS

DEPENDENCIA TECNICA

Infraestructura Escolar: obra nueva, ampliacion, reforzamiento estructural e implementacion de
normas de sismo resistencia, mejoramiento, obras menores y remodelacion.

Dotacién de mobiliario

Dotacién de menaje de cocinas

Oficina de Infraestructura
Educativa

Dotacién de material pedagégico

Dotacién de material bibliografico

Dotacion de material deportivo

Dotacién de instrumentos musicales

Dotacion material para Bilingtismo

Formaciéon docente

Direccion de Calidad de
Educacioén Preescolar, Basica
y Media

Proyectos de dotacion de equipos de cédmputo y elementos TIC, servicio de conectividad escolar
y proyectos de dotacién de infraestructura para adecuaciones internas de redes de datos

Oficina de Tecnologia y
Sistemas de Informacion
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Infraestructura: Son aquellos que tienen por objeto construir, ampliar y/o mejorar las condiciones de la infraestructura fisica de los
Establecimientos Educativos Oficiales. Por medio de estos proyectos se podran ampliar las edificaciones existentes de las sedes educativas,
construir nuevas unidades de infraestructura en una sede existente, o construir nuevas sedes educativas. Estos proyectos también podran
mejorar la infraestructura deteriorada o comprometida de los Establecimientos Educativos Oficiales por medio de intervenciones estructurales
ylo arquitectonicas. Podran estar acompafiados de componentes de dotacidn en varios aspectos (mobiliario escolar, tecnologia, material
bibliografico, entre otros).

Tecnolégicos: Destinados a suministrar equipos de computo y aprendizaje tales como ordenadores portatiles y de escritorio, video beam,
tableros digitales interactivos, sistemas de video y sonido, entre otros, para la labor académica y pedagdgica o para el desarrollo de las
actividades administrativas de los establecimientos.

Calidad educativa: Es la tipologia de proyectos o componentes mas amplia, en la medida en que abarca distintas tipologias de actividades
de inversién que apuntan a mejorar la calidad de la educacion preescolar, basica y media, estas son:

o Fortalecimiento del inglés (bilingliismo): Destinado al fortalecimiento de las habilidades en lengua inglesa por medio de la dotacién de
material bibliogréafico y de trabajo especializado, la formacion a docentes para el mejoramiento de los procesos de ensefianza del inglés,
asi como ejercicios de inmersién para la potenciacion de las competencias de los estudiantes de los establecimientos educativos oficiales.

o Dotaciéon bibliografica: Destinada a mejorar la disponibilidad de material bibliografico en bibliotecas y salas de lectura de los
establecimientos educativos oficiales.

o Dotacion cultural y deportiva: La dotacién de elementos para la realizacion de eventos culturales como izadas de bandera, semanas
culturales, clases de educacion fisica y de musica.

OTRAS CONSIDERACIONES:

e Elanexo técnico No. 1 del Manual Operativo contiene los requisitos minimos que se deben cumplir para viabilizar un proyecto presentado
bajo el mecanismo.

e EnelDecreto 1915 del 22 de noviembre del 2017, Articulo 1.6.5.3.3.1. Seleccion de proyectos y solicitud de vinculacion al pago de impuestos
Numeral 3y en el Decreto 1147 del 18 de agosto del 2020, Articulo 1.6.6.3.1. Manifestacion de interés para seleccionar y ejecutar proyectos,
se sefialan las condiciones y el alcance que debe tener una solicitud de ajuste a costos.

DEFINICIONES:
ART. Agencia de Renovacion del Territorio, es la entidad que articula el mecanismo a nivel nacional y es la receptora inicial de los proyectos

presentados por los formuladores.

Cadena de valor. Relacion secuencial y I6gica entre insumos, actividades, productos, resultados e impactos en la que se afiade valor a lolargo
de su proceso de transformacion. Se puede decir que en una primera etapa de la cadena de valor se toman insumos, que tienen unos costos
asociados, y bajo alguna tecnologia y procesos (llamados actividades), se transforman en productos. Luego, en una segunda etapa, los productos,

bajo condiciones especificas, generan resultados que, en un tiempo mucho mayor, generan impactos, que deben cumplir, parcial ototalmente,
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alguna funcion publica o social del Estado.

Contribuyente. Es toda persona natural o juridica llamada para cumplir ciertas obligaciones tributarias por la realizaciéon del hecho generador
establecido en la ley para el nacimiento del tributo. Es el mismo sujeto pasivo de cada impuesto. Para los efectos del presente Manual los
contribuyentes, son las personas naturales o juridicas que han decidido vincular parte de su impuesto de renta y complementariosa uno o mas
proyectos de inversién a desarrollar en los municipios dispuestos por la normatividad vigente para su intervencion.

Cupo CONFIS. Autorizacion maxima de aprobacién de proyectos para ser financiados por el mecanismo de pago de obras por impuestos definido
anualmente por el Consejo Superior de Politica Econémica y Fiscal (CONFIS).

Entidad Nacional Competente (ENC). Son las entidades publicas del orden nacional cabeza de sector encargadas de emitir conceptostécnicos
y viabilidades segun la temética y el sector asociado al proyecto financiado por el mecanismo de obras por impuestos.

Concepto de viabilidad. Se entiende como el pronunciamiento emitido por el Ministerio de Educacion Nacional, en donde se manifiesta sobre
el cumplimiento de las condiciones y criterios juridicos, técnicos, financieros, ambientales y sociales requeridos.

Concepto técnico. Hace referencia al concepto emitido por las dependencias técnicas segun la tematica asociada incluye las condiciones y
criterios técnicos, financieros, ambientales, sociales, y demas documentos administrativos.

Estado del proyecto. Son los diferentes atributos que adquieren los proyectos de inversidn publica durante las etapas de su ciclo de vida.

Formulador. Personas naturales o juridicas, como entidades publicas nacionales, territoriales o contribuyentes, que formulan, estructuran y
presentan proyectos de inversién a través de un rol oficial, o ciudadano, asignado por la MGA Web, respectivamente. El rol de formulador oficial
permite registrar la formulacion de proyectos, adjuntar documentos soporte del proyecto, aceptar proyectos que hayan sido presentados a la
entidad territorial por formuladores ciudadanos y trasferir proyectos. Por su parte, el formulador ciudadano es asignado a los usuarios una vez
se realiza su registro en la MGA WEB por primera vez, y permite realizar la formulacion y presentacion de proyectos a las entidades territoriales.

Manifestacion de interés para ejecutar proyectos. Es la solicitud que realiza el contribuyente, para financiar la ejecucion de proyectos de
inversién por medio del mecanismo de Obras por impuestos en la opcién convenio.

MGA. La Metodologia General Ajustada, es un aplicativo para la formulacion y el registro de los proyectos de inversién publica.

Obras por impuestos. Instrumento por medio del cual las personas naturales y juridicas que son contribuyentes del impuesto sobre la renta y
complementarios, y segun la opcién del mecanismo que seleccionen, podran financiar la ejecucion de proyectos de inversién dentro de las
ZOMAC y los municipios PDET.

Programas de Desarrollo con Enfoque Territorial (PDET). Instrumentos de planificacion y gestion para implementar de manera prioritaria los
planes sectoriales y programas en el marco de la Reforma Rural Integral (RRI) y las medidas pertinentes que establece el AcuerdoFinal, en
articulacion con los planes territoriales, en los municipios priorizados en el Decreto Ley 893 de 2017.

ZOMAC. Son el conjunto de municipios que se han considerado como mas afectados por el Conflicto Armado en el Decreto 1650 de 2017.
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3. DESCRIPTIVO DEL PROCEDIMIENTO

I. OPCION FIDUCIA

A. ETAPA DE ESTRUCTURACION

No Descripcion de actividades Responsable Tiempos 7= Evidencia
DESCARGAR LA INFORMACION DEL PROYECTO
Una vez recibida la solicitud de concepto de viabilidad en el sistema
establecido por el Departamento Nacional de Planeacion (DNP) para
tal fin, descarga en el repositorio de informacion de obras por Profesionales Mecanismo
impuestos, el cual se encuentra en el siguiente link: Obras por Impuestos del Grupo @ 2 horas
Interno de Planeaciony . .
1 o - Repositorio actualizado
https://acortar.link/jiXw2U Seguimiento a Proyectos yde 4 horas
regalias — Oficina Asesora de
ﬁ o o Planeacion y Finanzas (OAPF)
La solicitud de concepto de viabilidad de proyectos del sector ha
sido verificada previamente por la Agencia de Renovacion del Territorio
(ART).
CLASIFICAR LA INFORMACION
Al realizar la descarga de informacién del proyecto , la cual
corresponde a soportes documentales (certificaciones)
presupuestales y técnicos , se verifica en la matriz de seguimiento Profesionales Mecanismo
de obras por impuestos el nimero de revisibn en la que se Obras por Impuestos del @2 horas
2 encuentra el proyecto y la informacion se clasifica en la carpeta de Grupo Interno de Planeacién Repositorio actualizado
la revision correspondiente , asi mismo se verifican los y Seguimiento a Proyectos y 4 horas
componentes del presupuesto con el fin de determinar la de regalias OAPF
dependencia técnica especializada a cargo de la revision de cada
uno.
ENVIAR SOLICITUD DE CONCEPTO TECNICO . .
Profesionales Mecanismo
Envia solicitud a la dependencia (s) técnicas de acuerdo con los Obras por Impuestos d(_aJ Grupo @ 2 horas Correo electrénico
3 Interno de Planeaciéony

componentes del proyecto, para la revisién de la informacion y
emision de concepto técnico.

Seguimiento a Proyectos yde
regalias OAPF

4 horas

enviado
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No Descripcién de actividades Responsable Tiempos 7~ Evidencia
EMITIR CONCEPTO TECNICO
Emite el concepto técnico a partir de la revisién de los soportes.
;ﬁl: La revision de los soportes debera realizarse conforme a lo OfIiEc(;na de Infrafggtrucéura @ 1 dia
, | dispuesto en el Anexo técnico 1- Requisitos minimos para cada Tecngltz)(’g:'\;% (S)i.l,(t::anrﬁase e Concepto técnico
tipologia, del Manual Operativo de Obras por Impuestos vigente. ) ! o i iti
polog P P P g Informacion, Direccion de 11,5 dias emitido
_Q_ Calidad EPBM
2~ EIl concepto técnico comprende las fichas de verificacion de
requisitos diligenciadas, el concepto técnico y los documentos
anexos que la dependencia técnica considere pertinente incluir.
ENVIAR CONCEPTO TECNICO Oficina de Infraestructura
i i o o Educativa, Oficina de @ 2 horas Concepto
5 Envia a la OAPF a traves de correo electronico el concepto técnico. Tecnologia y Sistemas de técnico
Informacién, Direccién de 4 horas enviado
Calidad EPBM
REALIZAR EL CONTROL DE VIABILIDAD TECNICA
Realiza el control de viabilidad técnica en el sistema definido por DNP
para tal fin y el cargue de los soportes del concepto entregado por las ) )
dependencias. Profesionales Mecanismo Ficha de
Obras por Impuestos de.I, @ 0,5 dias verificacion de
6 Grupo Interno de Planeacion

Q Si el proyecto requiere conceptos técnicos de varias
dependencias, se consolidan en un solo documento.

Q Si se requiere, se realizardn mesas técnicas con los
formuladores (entidades territoriales y contribuyentes).

y Seguimiento a Proyectos y
de regalias OAPF

requisitos- Nivel

Territorio

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.
declara COPIA NO CONTROLADA




&7
Educacion

PROCEDIMIENTO MECANISMO DE OBRAS POR IMPUESTOS

Cédigo: PL-PR-24
Version: 02

Rige a

partir de su

publicaciénen el SIG

No Descripcion de actividades Responsable Tiempos — Evidencia
@g,EI proyecto cumple con los criterios técnicos para ser
viabilizado?
Si: Continda con la actividad 7.
No: Continda en la actividad 8.
ENVIAR PROYECTO A DNP . . . g
Profesionales Mecanismo Ficha de verificacion de
Obras por Impuestos del Grupo @2 horas requisitos- Nivel
7 Si el proyecto cumple con los criterios técnicos y resulta viable se Interno de Planeacion y Territorio
envia por el sistema definido por el DNP para su aprobaciony se Seguimiento a Proyectos y de 4 horas Correo electrénico
informa a través de correo electronico que el proyecto se encuentra Regalias — OAPF enviado
en control posterior de viabilidad técnica.
CARGAR LAS OBSERVACIONES DEL PROYECTO
Profesionales Mecanismo . e
. . Ficha de verificacion de
Se cargan las observaciones a la revision del proyecto el cual es Obras por Impuestos del Grupo 2 horas requisitos- Nivel
8 devuelto por el sistema al formulador para que realice los ajustes y Interno de Planeacion y Territorio
se reinicia en la actividad 1. Seguimiento a Proyectos y de
Regalias — OAPF 4 horas
B. ETAPA DE AJUSTES A COSTOS PREVIO A LA EJECUCION
DESCARGAR LA INFORMACION DE LOS AJUSTES A LOS
COSTOS . .
Profesionales Mecanismo @ 2h
- L . o _ Obras por Impuestos del Grupo oras o
Una vez la ART solicita al Ministerio la revision y validacion del ajuste P b P2 P Repositorio
9 | d | torio de inf i6n de ob Interno de Planeacion y actualizado
a los costos, descarga en el repositorio de informacién de obras por Seguimiento a Proyectos y de 4 horas
impuestos, el cual se encuentra en el siguiente link: regalias OAPF
https://acortar.link/jiXw2U
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CLASIFICAR LA INFORMACION

Al realizar la descarga de informacién del proyecto , la cual
corresponde a soportes presupuestales y técnicos , se verifica en Profesionales Mecanismo
la matriz de seguimiento de obras por impuestos el nidmero de Obras por Impuestos del @2 horas

10 revision del ajuste a costo en la que se encuentra el proyecto y la Grupolnterno de Planeacion y Reposjtorio
empresa que presenta el ajuste, la informacién se clasifica en la Seguimiento a Proyectos y de 4 horas actualizado
carpeta de la revisién correspondiente y de la empresa que presenta regalias OAPF
el ajuste, asi mismo se verifican los componentes del presupuesto
con el fin de determinar la dependencia técnica especializada a cargo
de la revisién de cada uno.

ENVIAR SOLICITUD DE CONCEPTO TECNICO Profesionales Mecanismo
) . _ o Obras por Impuestos del 2 horas Correo

11 | Envia solicitud a la dependencia (s) 'Fe_cnlcas de apgerdo con los Grupo Interno de Planeacion electrénico

componentes del proyecto, para la revision de la solicitud de ajuste a y Seguimiento a Proyectos y 4 horas enviado

costos y emision de concepto técnico. de regalias OAPF

EMITIR CONCEPTO TECNICO A LA PROPUESTA DE AJUSTE DE
COSTOS

. . . L, Oficina de Infraestructura
Emite el concepto técnico a partir de la revisidn de los soportes de la Educativa. Oficina de @ 1 dia

12 | solicitud de ajuste a costos de los proyectos. Concepto técnico

Tecnologia y Sistemas de

) ) . . emitido
N Informacidn, Direccion de 11,5 dias
7\ . ' e Calidad EPBM
’Q‘ El concepto técnico comprende las fichas de verificacién de
requisitos diligenciadas, el concepto técnico y los documentos anexos
que la dependencia técnica considere pertinente incluir.
ENVIAR CONCEPTO TECNICO Oficina de Infraestructura
Educativa, Oficina de @ 2 horas Concento técnico
13 | Envia ala OAPF a través de correo electrénico el concepto técnico. Tecnologia y sistemas de enpviado
informacién, Direccién de 4 horas
Calidad EPBM
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Realizar el control de revision de ajuste
Realiza el control de revision del ajuste en el sistema definido por DNP
para tal fin, y el cargue de los soportes del concepto entregados por las
dependencias.
NS o . L . . Profesionales Mecanismo .
;Q; Siel pr_oyecto requiere conceptos técnicos de varias dependencias, se Obras por Impuestos del 0.5 dias ' .
consolidan en un solo documento. - Ficha de ajustes a
14 Grupo Interno de Planeacion
- . costos
L . y Seguimiento aProyectos y @ 1 dia
¢Larevision de los ajustes presenta concepto favorable? de regalias OAPF
Si: Contindia con a la actividad 15.
No: Contindia en la actividad 16
ENVIAR PROYECTO A DNP ) ) _ )
Profesionales Mecanismo Ficha de ajustes a
15 Si el ajuste a costos resulta viable se envia por el sistema definido por Obr?:tgﬁ]rolggﬁ;fag%nerum @ 2 horas costos
el DNP para su aprobaciény se informa a través de correo electrénico Sequimiento a Pr ![ yd .
que el proyecto se envid para su revision y viabilidad técnica. | S€9UIMIENto a Froyeclosy de 4 horas Correo electronico
Regalias — OAPF enviado
CARGAR LAS OBSERVACIONES DE LA PROPUESTA.
Se cargan las observaciones a la revisién de la propuesta de costos y Profesionales Mecanismo Ficha de ajustes a
se notifica a la ART para que informe a la empresa ejecutora y se |Obras por Impuestos del Grupo @ 2 horas costos
16 | devuelve a la actividad 9. Interno de Planeacion y
Seguimiento aProyectos y de 4 horas Correo electrénico
En esta etapa del proceso el proyecto no surte variaciones del estado en regalias OAPF enviado
el sistema del DNP, manteniéndose en estado Registrado- Actualizado.
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C. ETAPA DE PREPARACION PARA LA EJECUCION DEL PROYECTO

No Descripcion de actividades Responsable Tiempos = Evidencia
RECIBIR LAS RESOLUCIONES DE APROBACION DE VINCULACION
DEL IMPUESTO PROYECTOS DE OBRAS POR IMPUESTOS Profesionales Mecanismo C C
Obras por Impuestos del Grupo . 1 hora omunicacio
. L . i externa recibida
17 | Recibe comunicacion externa de la ART con las resoluciones de Interno de Planeacion y m
aprobacion de vinculaciéon del pago del impuesto proyectos de obras por | Seguimiento a Proyectos y de 2 horas correo glectrénico
impuestos. regalias OAPF
CLASIFICAR LAS RESOLUCIONES DE APROBACION . .
Profesionales Mecanismo
18 Clasifica las resoluciones de aprobacién de vinculacion del pago del Obr?s por Impuestos d.e,l Grupo @ 2 horas Resoluciones
; : nterno de Planeacion y -
impuesto a proyectos de obras por impuestos de acuerdo con las L clasificadas
tematicas de competencia de cada dependencia técnica Segwmlento’a Proyectos y de 4 horas
' regalias OAPF
ENVIAR LAS RESOLUCIONES DE APROBACION Profesionales Mecanismo
Obras por Impuestos del Grupo @ 1 hora Resoluciones
19 | Envialas resoluciones através de correo electrénico a las dependencias Interno de Planeaciény enviadas
técnicas competentes, de acuerdo con las tematicas de los proyectos. Seguimiento a Proyectos y de 2 horas
regalias OAPF
Informar sobre la aprobacién de los proyectos de obras por
impuestos para la designacién de la supervisién a la interventoria
Infforma a los despachos de ministro (a) y/o viceministros (as) la
aprobacion de los proyectos para ejecucion, de acuerdo con las
resoluciones de aprobaciéon de vinculacién del pago del impuesto a un
proyecto emitidas por la ART, para la designacion del supervisor a la Profesionales Mecanismo
interventoria. Obras por Impuestos d_e,I Grupo @ 20 dias Correo electrénico
20 Interno de Planeacion y ) enviado
ﬁ Conforme con lo establecido en el Manual operativo de obras por | Seguimiento a Proyectos y de 30 dias
2~ impuestos, version 3.0, numeral 1.3 Etapa 3. Preparacion para la regalias OAPF
ejecucion de los proyectos , Interventoria.
_\ﬁ. Esta actividad se desarrolla una vez las entidades fiduciarias
.~ hayan realizado la revisién de los proyectos aprobados y cuenten
con el analisis de la distribucion de los contratos de interventoria.
REVISAR Y APROBAR LA DOCUMENTACION REQUERIDA PARA Oficina de Infraestructura (‘i} ldia Correo electrénico
21 | LA EJECUCION DEL PROYECTO

Educativa, Oficina de

3 dias

enviado

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.

declara COPIA NO CONTROLADA
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Se revisan y aprueban los documentos requeridos para la ejecucion del
proyecto, que incluyen el cronograma del proyecto y los términosde
referencia para la contratacion de la interventoria, con base en los
lineamientos elaborados previamente por el Ministerio de Educacion
Nacional.

_\ﬁ_Segun lo dispuesto en El Manual Operativo de obras por impuestos
“~versién 3.0, numeral 1.3.1 Contratacién de terceros Etapa 3
preparacion para la ejecucion de los proyectos, el Ministerio de
Educacién Nacional debera emitir los lineamientos parala contratacion
de lainterventoria durante los 15 dias posteriores a la constitucion de
la fiducia.

ﬁEI Manual Operativo de obras por impuestos, version 3.0, numeral
2.3, Etapa 3. Preparacion para la ejecucion de los proyectos, define
tres (3) dias habiles como maximo para la revisién y aprobacién de cada
uno de los documentos.

ﬁDe requerirse, se solicita apoyo a la Subdireccion de Contratacion
en la revision de los términos de referencia.

@ ¢La documentacion remitida cumple con los lineamientos
establecidos por el MEN?

Si: La dependencia técnica notifica al contribuyente y a la Fiduciaria
sobre la aprobacién de la documentacién. Finaliza la actividad por parte
del MEN.

No: Se solicita al contribuyente los ajustes a la documentacion, el cual
cuenta con tres (3) dias habiles para su remision.

Tecnologia y sistemas de
informacion, Direccion de
Calidad EPBM

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.
declara COPIA NO CONTROLADA
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22

ASISTIR A LA SESION DE INICIO DE EJECUCION

Asiste a la sesién convocada por la Fiducia, para iniciar la ejecucion del
proyecto.

Dependencias técnicas
(Supervisor de la interventoria)

Una vez sea
convocado por la
Fiducia

Acta de reuniéon

23

DESARROLLAR LA SUPERVISION A LA INTERVENTORIA DEL
PROYECTO

Se desarrollan las actividades de supervision a las interventorias que
resulten seleccionadas por las fiducias para los proyectos de obras por
impuestos aprobados para ejecucion.

<:> DOCUMENTACION DE SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA

Se deben seguir los lineamientos establecidos en el Manual de
Supervisibn o Interventoria y las actividades establecidas en el
procedimiento Supervisién y/o Interventoria del contrato o convenio, los
cuales hacen parte del proceso de Contratacion del Ministerio de
Educacién Nacional.

¢,Durante la ejecucion del proyecto, el (los) contribuyente (s) propone (n)
ajustes a la cadena de valor del proyecto?

Si: Continda con la actividad 24.
No: ContintGia con la actividad 30.

Dependencias técnicas
(Supervisor de la interventoria)

No aplica

Informes de
Interventoria
aprobados por el
supervisor

24

DESCARGAR LA INFORMACION DE AJUSTE A LA CADENA DE
VALOR DEL PROYECTO

La ART solicita al Ministerio la revision y validacion del ajuste al proyecto.
Una vez recibida la solicitud de concepto de viabilidad del ajuste en el
sistema establecido por el Departamento Nacional de Planeacion (DNP)
para tal fin, descarga en el repositorio de informacion de obras por
impuestos, el cual se encuentra en el siguiente link:
https://acortar.link/jixw2U

Profesionales Mecanismo
Obras por Impuestos del Grupo
Interno de Planeacion y
Seguimiento a Proyectos y de
regalias OAPF

@ 2 horas

4 horas

Correo electrénico

Repositorio
actualizado

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.

declara COPIA NO CONTROLADA
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No Descripcion de actividades Responsable Tiempos /= Evidencia
ﬁ Los ajustes a los componentes de cadena de valor de los
.~ proyectos son solicitados por los contribuyentes, siempre y
cuando no afecten el alcance del proyecto, entendido como los objetivos
generales y especificos, productos y la localizacion, cuando ésta altera
la definicion técnica del proyecto.
_\Zl/_ En todo caso, deben seguirse los lineamientos establecidos en el
“~ Manual Operativo de Obras por Impuestos vigente.
CLASIFICAR LA INFORMACION
Al realizar la descarga de informacion del proyecto , la cual
corresponde a soportes documentales  (certificaciones) Profesionales Mecanismo
presupuestales y técnicos , se verifica en la matriz de seguimiento  |Obras por Impuestos del Grupo @ 2 horas Repositorio
25 | de obras por impuestos el nimero de revisién en la que se encuentra Interno de Planeacion y actualizado
el proyecto y la informacién se clasifica en la carpeta de la revision Seguimiento a Proyectos y de 4 horas
correspondiente , asi mismo se verifican los componentes del regalias OAPF
presupuesto con el fin de determinar la dependencia técnica
especializada a cargo de la revision de cada uno.
ENVIAR SOLICITUD DE CONCEPTO TECN'CO Profesionales Mecanismo
Obras por Impuestos del Grupo @2 horas c .
26 | Envia solicitud a la dependencia (s) técnicas de acuerdo con los|  Interno de Planeacion y N orreo electronico
componentes del proyecto, para la revision de la solicitud de ajuste a la| Seguimiento a Proyectos y de 4 horas enviado
cadena de valor y emisién de concepto técnico. regalias OAPF
EMITIR CONCEPTO TECNICO A LA SOLICITUD DE AJUSTE A LA
CADENADE VALOR DEL PROYECTO
. L . . Oficina de Infraestructura
Emite el concepto técnico a partir de la revision de los soportes de la Educativa. Oficina de i
solicitud de ajuste a la cadena de valor de los proyectos. P ‘ 1dia Concepto técnico
27 Tecnologia y sistemas de .
- , e informacion, Direccién de . emitido
_Zl/_ El concepto técnico comprende las fichas de verificacion de Calidad EPBM 11,5 dias
= \a . - . PO
requisitos diligenciadas, el concepto técnico y los documentos
anexos que la dependencia técnica considere pertinente incluir.
ENVIAR CONCEPTO TECNICO Oficina de Infraestructura
Educativa, Oficina de @2 horas c .
28 Tecnologia y sistemas de oncepto tecnico

Envia a la OAPF a través de correo electrénico el concepto técnico.

informacion, Direccién de
Calidad EPBM

4 horas

enviado

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.

declara COPIA NO CONTROLADA
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REALIZAR EL CONTROL DE REVISION DE AJUSTE
Realiza el control de revision del ajuste en el sistema definido por DNP
para tal fin, y el cargue de los soportes del concepto entregados por las
dependencias.
Profesionales Mecanismo i
@ ¢La revision de los ajustes presenta concepto favorable? Obras por Impuestos del Grupo @ 0,5 dias Ficha de verificacion
29 Interno de Planeacion y . de requisitos- Nivel
Si: El proyecto cambia su estado en el sistema a Registrado- Actualizado | Seguimiento a Proyectos y de 1dia Territorio
y la OAPF informa a la ART, a la fiducia y al contribuyente. regalias OAPF
No: Se cargan las observaciones a la revision de la solicitud y se notifica
a la ART y contribuyente con el fin de realizar los respectivos
procedimientos en el sistema definido por el DNP para tal fin, para
reiniciar en la actividad 24.
REALIZAR LA ENTREGA DEL PROYECTO
Unavez culminadas las actividades de ejecucion del proyecto, y teniendo
en cuenta los ajustes del mismo, la gerencia en conjunto con el Informe final de
contribuyente, realizan la entrega formal y material del proyecto, a las Interventoria
dependencias técnicas que actian como supervisores de la Dependencias del MEN aprobado por el
30 | interventoria, y a su vez, las dependencias técnicas supervisoras de la (Supervisores de la No aplica Supervisor
interventoria, entregaran el proyecto a la entidad beneficiaria del mismo interventoria)
mediante acta.
Acta de entrega
_rl’_ La interventoria entrega al Ministerio el informe final de la
interventoria, asi como los balances financieros definitivos por
parte de la fiducia.
EXPEDIR EL CERTIFICADO DE ENTREGA DEL PROYECTO
Una vez se realiza la entrega del proyecto a la entidad beneficiaria del
mismo, expide el certificadode entrega del proyecto. El certificado de @ 1 dia
entrega del proyecto debera contener: Dependencias del MEN Certificado de
31 (Supervisores de la " entrega del proyecto
¢ La identificacion y nombre del contribuyente que opt6 por la forma de interventoria) 9 dias 9 proy
pago Obras por Impuestos. siguientes a la
¢ Lafechaen que el contribuyente entregd la obra totalmente construida entrega del proyecto

y en funcionamiento.
o Elvalor del proyecto ejecutado.

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.
declara COPIA NO CONTROLADA
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e Los saldos no ejecutados y los rendimientos financieros conforme con
la certificacion emitida por la Fiduciaria

¢ El certificado de recibido a satisfaccion de la interventoria.

¢ Balances financieros emitidos por la Fiduciaria.

e Certificado de la extincion del patrimonio autbnomo emitido por la
Fiduciaria.

32

ENVIAR EL CERTIFICADO DE ENTREGA DEL PROYECTO

Envia a la Unidad Administrativa Especial Direccién de Impuestos y
Aduanas Nacionales -DIAN el certificado de entrega del proyecto.

Dependencias del MEN
(Supervisores de la

interventoria)

(I 0,5dias
1 dia

Comunicacioén
externa enviada

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.

declara COPIA NO CONTROLADA
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OPCION CONVENIO
A. ETAPA DE ESTRUCTURACION
No Descripcién de actividades Responsable Tiempos —Evidencia

DESCARGAR LA INFORMACION DEL PROYECTO

Una vez recibida la solicitud de concepto de viabilidad en el sistema
establecido por el Departamento Nacional de Planeacién (DNP)
para tal fin, descarga en el repositorio de informacion de obras por

Profesionales Obras por
Impuestos del Grupo

2 horas

impuestos, el cual se encuentra en el siguiente link: | |nterno deSeguimiento a o ]
1 https://acortar.link/jiXw2U Proyectos- Oficina Repositorio actualizado
s Asesora de Planeacion y 4 horas
7&(,_ o b Finanzas
a solicitud de concepto de viabilidad de proyectos del sector
ha sido verificada previamente por la Agencia de Renovacién del
Territorio (ART).
CLASIFICAR LA INFORMACION
Al realizar la descarga de informacién del proyecto , la cual Profesionales Obras por
corresponde a soportes documentales (certificaciones) , Impuestos del Gruch))
presupuestales y técnicos , se verifica en  la matriz de Interno deSeguimiento a 2 horas
2 seguimiento de obras por impuestos el nimero de revision en la Proyectos- Oficina Repositorio actualizado
que se encuentra el proyecto y la informacion se clasifica en la Asesora de Planeacion y 4 horas
carpeta de la revision correspondiente , asi mismo se verifican Finanzas
los componentes del presupuesto con el fin de determinar la
dependencia técnica especializada a cargo de la revision de cada
uno.
ENVIAR SOLICITUD DE CONCEPTO TECNICO Profesionales Obras por
Impuestos del Grupo . 2 horas
3 Envia solicitud a la dependencia (s) técnicas de acuerdo con los | Interno deSeguimiento a Correo electrénico
componentes del proyecto y su especialidad, para la revision de la Proyectos- Oficina 4 horas enviado
informacion y emision de concepto técnico. Asesora de Planeacion y
Finanzas
EMITIR CONCEPTO TECNICO Oficina de Infraestructura i
. . . o Educativa, Oficina de 3 1dia
4 %mlﬁe el concepto técnico a partir de la revision de los soportes. Tecnologia y sistemas de Concepto técnico emitido
’Q\ La revision de los soportes debera realizarse conforme a informacion, Direccion de 11,5 dias

lo dispuesto en el anexo técnico 1- Requisitos minimos para cada

Calidad EPBM

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.
declara COPIA NO CONTROLADA
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tipologia, del Manual Operativo de Obras por Impuestos vigente.

\ A/

’Q‘ El concepto técnico comprende las fichas de verificacion de
requisitos diligenciadas, el concepto técnico y los documentos
anexos que la dependencia técnica considere pertinente incluir.

ENVIAR CONCEPTO TECNICO

Oficina de Infraestructura
Educativa, Oficina de

@ 2 horas

Concepto técnico

5 Envia a la OAPF a través de correo electrénico el concepto técnico. | Tecnologia y sistemas de enviado
informacion, Direccion de 4 horas
Calidad EPBM
REALIZAR EL CONTROL DE VIABILIDAD TECNICA
Realiza el control de viabilidad técnica en el sistema definido por
DNP para tal fin y el cargue de los soportes del concepto entregado
por las dependencias.
s Profesionales Obras por
;Q; Si el proyecto requiere conceptos técnicos de varias Impuestos del Grupo @ 0,5 dias _ L,
) i imi Ficha de verificacion
6 dependencias, se consolidan en un solo documento. Interno deSeguimiento a v :
ﬁ Proyectos- Oficina 1dia de requisitos- Nivel
2~ Si se requiere, se realizardn mesas técnicas con los Asesora de Planeacion y Territorio
formuladores (entidades territoriales y contribuyentes). Finanzas
@ ¢El proyecto cumple con los criterios técnicos para
ser viabilizado?
Si: Continta con la actividad 7.
No: Continda con la actividad 8.
ENVIAR PROYECTO A DNP Profesionales Mecanismo
Si el proyecto cumple con los criterios técnicos y resulta viable se | OPras por Impuestos del @ 2 horas | Ficha de verificacion de
. . . - Grupo Interno de requisitos
7 envia por el sistema definido por el DNP para su aprobaciény se ) S -
. . . Planeacién y Seguimiento Correo electrénico
informa a través de correo electronico que el proyecto se . 4 horas .
X o o a Proyectos y de regalias enviado
encuentra en control posterior de viabilidad técnica. — OAPF
CARGAR LAS OBSERVACIONES DEL PROYECTO . .
Profesionales Mecanismo
. . Obras por Impuestos del . e
Se cargan las observaciones a la revision del proyecto el cual es GrLE)po Intgrno de J 2horas | Ficha de verificacion de
8 devuelto por el sistema al formulador para que realice los ajustes requisitos- Nivel

y se reinicia en la actividad 1.

Planeacién y Seguimiento
a Proyectos y de Regalias
— OAPF

4 horas

Territorio

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.
declara COPIA NO CONTROLADA
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B. ETAPA DE AJUSTES A COSTOS PREVIO A LA EJECUCION
No Descripcion de actividades Responsable Tiempos

=7 Evidencia

DESCARGAR LA INFORMACION DE AJUSTES A LOS COSTOS.

Una vez la ART solicita al Ministerio la revision y validacién del

Equipo profesionales Obras por
Impuestos del Grupo Interno de
Seguimiento a Proyectos-

@ 2 horas

9 ajuste a los costos, descarga en el repositorio de informacién de | Oficina Asesora de Planeacion ggﬂgﬁgggg
obras por impuestos, el cual se encuentra en el siguiente enlace: y Finanzas 4 horas
https://acortar.link/jiXw2U
CLASIFICAR LA INFORMACION
Al realizar la descarga de informacion del proyecto , la cual
correspondg a soportes presupuestales y técnicos , se vgrlflca Equipo profesionales Obras por
en la matriz de seguimiento de obras por impuestos el nimero 2 horas

L . Impuestos del Grupo Interno de o
de revision del ajuste a costo en la que se encuentra el proyecto o Repositorio

10 ! . L2 o Seguimiento a Proyectos- .

y la empresa que presenta el ajuste, la informacion se clasifica Oficina Asesora de Planeacion 4 horas actualizado
en la carpeta de la revision correspondiente y de la empresa que X
. PR - y Finanzas
presenta el ajuste, asi mismo se verifican los componentes del
presupuesto con el fin de determinar la dependencia técnica
especializada a cargo de la revisién de cada uno.
ENVIAR SOLICITUD DE CONCEPTO TECNICO Equipo profesionales Obras por 2 horas
Impuestos del Grupo Interno de Repositorio

11 Envia solicitud a la dependencia (s) técnicas de acuerdo con los Seguimiento a Proyectos- ,[p lizad
componentes del proyecto y su especialidad, para la revision de la |Oficina Asesora de Planeacion 4 horas actualizado
solicitud de ajuste a costos y emisidn de concepto técnico. y Finanzas
EMITIR CONCEPTO TECNICO A LA PROPUESTA DE AJUSTE
DE COSTOS
Emite el concepto técnico a partir de la revisién de los soportes de Oficina de Infraestructura Ficha de verificacién
la solicitud de ajuste a costos de los proyectos. Educativa, Oficina de 1 dia de requisitos

12 Tecnologia y sistemas de 115 dias q

_Zl/_ El concepto técnico comprende las fichas de verificacion
2.~ de requisitos diligenciadas, el concepto técnico y los
documentos anexos que la dependencia técnica considere
pertinente incluir.

informacion, Direccion de
Calidad EPBM

Concepto técnico

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.
declara COPIA NO CONTROLADA
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13

ENVIAR CONCEPTO TECNICO

Envia a la OAPF a través de correo electronico el concepto técnico.

Oficina de Infraestructura
Educativa, Oficina de
Tecnologia y sistemas de

@ 2 horas

Concepto técnico

. » X It enviado
informacién, Direccién de 4 horas
Calidad EPBM
REALIZAR EL CONTROL DE REVISION DE AJUSTE
Realiza el control de revision del ajuste en el sistema definido por DNP
paratal fin, y el cargue de los soportes del concepto entregados por las
dependencias.
Az Profesionales Obras por
14 ’Q‘Si el proyecto requiere conceptos técnicos de varias ImpSuestps_deI Grugo Interno de @ 0.5 dias Ficha de ajustes a
dependencias, se consolidan en un solo documento. Seguimiento a Proyectos- . 1dia costos
Oficina Asesora de Planeacion
L . Finanzas
<?> ¢Larevision de los ajustes presenta concepto favorable? y
Si: Contintia con a la actividad 15
No: Continda en la actividad 16.
ENVIAR PROYECTO A DNP
Equipo profesionales Obras por| . .
Ficha de ajustes a
Si el ajuste a costos resulta viable se envia por el sistema definido ~ |Impuestos del Grupo Interno de @ 2 horas costcj)s
15 por el DNP para su aprobacién y se informa a través de correo Seguimiento a Proyectos- Sni
- - o o - > Correo electrénico
electrénico que el proyecto se envié para su revision y viabilidad | Oficina Asesora de Planeacion 4 horas enviado
técnica. y Finanzas
CARGAR LAS OBSERVACIONES DE LA PROPUESTA.
Se cargan las observaciones a la revisién de la propuesta de |Equipo profesionales Obras por @ 2 horas . .
costos y se notifica a la ART para que informe a la empresa |Impuestos del Grupo Interno de Ficha de ajustes a
16 ejecutora y se devuelve a la actividad 9. Seguimiento a Proyectos- costos

En esta etapa del proceso el proyecto no surte variaciones del estado
en el sistema del DNP, manteniéndose en estado Registrado-
Actualizado.

Oficina Asesora de Planeacion
y Finanzas

4 horas Correo electronico

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.
declara COPIA NO CONTROLADA
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C. ETAPA DE PREPARACION PARA LA EJECUCION DEL PROYECTO
No. Descripcion de actividades Responsable Tiempos 7=
RECIBIR LAS RESOLUCIONES PARA FIRMA DEL CONVENIO Profesionales Obraspor Comunicacion
Impuestos del Grupo @ 1 hora externa recibida
17 Recibe de la ART las resoluciones para la firma del Convenio Interno de Seguimiento a 2 horas ylo
previamente notificadas a los contribuyentes. Proyectos- Oficina Asesora correo
de Planeacién y Finanzas electrénico
CLASIFICAR LAS RESOLUCIONES PARA FIRMA DEL )
CONVENIO Profesionales Obraspor
N ) ) _ Impuestos deI'G.rupo @ 2 hora Resoluciones
18 Clasifica las resoluciones para firma de convenio de acuerdo con las Interno de Seguimiento a clasificadas
tematicas de competencia de cada dependencia técnica. Proyectos- Oficina Asesora 4 horas
de Planeacion y Finanzas
ENVIAR LAS RESOLUCIONES PARA FIRMA DEL CONVENIO .
Profesionales Obraspor
19 Envia las resoluciones a través de correo electronico a las | tlmpuedstoss deI_G_rupto . 1 hora Resoluciones
dependencias técnicas competentes, de acuerdo con las teméaticas Pn ern? eO?g_wmAen oa enviadas
de los proyectos. royectos- licina Asesora 2 horas
de Planeacion y Finanzas
PREPARAR LA FIRMA DEL CONVENIO
Preparan la documentacion y las gestiones de la etapa
precontractual necesarias para la legalizacion y firma del convenio.
0%
2~ De acuerdo con lo descrito en el Manual Operativo de Obras
por Impuestos, a partir de la notificacion de la ART al contribuyente o
sobre la resolucién de aprobacién para firma de convenio, el Oficina de Infraestructura
inisteri i Abi Educativa, Oficina de : “hi
20 Ministerio cuenta con un plazo de 30 dias habiles prorrogables hasta @30 dias habiles | =,nvenio firmado

15 dias habiles mas para la firma del convenio.
¥
2~ El responsable de la actividad interacttia con los despachos de
los viceministerios y/o Despacho del Ministro (a) y con la
Subdireccién de Contratacion.

\ A/
’Q\EI supervisor del Convenio quedara designado en el marco del
mismo documento de Convenio.

Tecnologia y sistemas de
informacion, Direccion de
Calidad EPBM

45 diashabiles

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.
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DOCUMENTACION LEGALIZACION DEL CONTRATO /
CONVENIO

Se deben seguir los lineamientos establecidos en el Manual de
Supervisién o Interventoria y las actividades establecidas en el
procedimiento Legalizacion del contrato o convenio, los cuales
hacen parte del proceso de Contratacion del Ministerio de
Educacion Nacional.

NOTIFICAR LA FIRMA DEL CONVENIO

Notifican la firma delconvenio a la Direccién General de Crédito
Pablico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito
Puablico y a la Agencia de Renovacién del Territorio— ART.

Despachos de Viceministerios

@ 1 dia habil

Comunicacion

21 o . - :
<—,> ¢La gerenciadel proyecto es asumida por el contribuyente? yloDespacho ministro 5 d_|as habiles |~ Externa enviada
posteriores a la
Si: ContintGia con la actividad 22. firma del convenio
No: La gerencia es contratada por el contribuyente. Contintia con la
actividad 23.
APROBAR LA DOCUMENTACION PARA LA GERENCIA DEL Oficina de Infraestructura
PROYECTO A CARGO DEL CONTRIBUYENTE Educativa, Oficina de .
. . Documentacion
22 Tecnologia y sistemas de No aplica aorobada
Aprobar la acreditacion de la idoneidad y experiencia de la gerencia informacion, Direccion de P P
remitida por el contribuyente. Calidad EPBM
APROBAR LA DOCUMENTACION PARA LA GERENCIA DEL Oficina de Infraestructura
PROYECTO CONTRATADA POR EL CONTRIBUYENTE . -
Educativa, Oficina de L
23 L . . S . Tecnologia y sistemas de N li Documentacion
Aprobar la acreditacion de la idoneidad y experiencia de la gerencia | . ¢ 6. Direccion d 0 aplica aprobada
remitida por el contribuyente informacion, Lireccion de
' Calidad EPBM
PREPARAR DOCUMENTACION Y GESTION
PRECONTRACTUAL DE LA INTERVENTORIA Oficina de Infraestructura
Educativa, Oficina de Contrato de
24 Preparan la documentacién y gestion precontractual para la Tecnologia y sistemas de No aplica

seleccion, legalizacion y firma del contrato de la interventoria del
proyecto.

informacion, Direccién de
Calidad EPBM

interventoria firmado

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.
declara COPIA NO CONTROLADA
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\ A, /

’Q‘ Hace parte integral de la documentacion para la seleccion de
la interventoria, las Certificaciones de la Constitucién del Patrimonio
Auténomo y de Disponibilidad de recursos expedidas por la
Fiduciaria.

\ A/

’Q‘En esta actividad también participan despachos de
Viceministerios y/o Despacho Ministro (a), Subdireccién de
Contratacién y Subdireccién de Gestion Financiera.

<:> DOCUMENTACION SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA

Se deben seguir los lineamientos establecidos en el Manual de
Supervision o Interventoria y las actividades establecidas en el
procedimiento Supervision y/o Interventoria del contrato o convenio,
los cuales hacen parte del proceso de Contratacion del Ministerio de
Educacién Nacional.

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.
declara COPIA NO CONTROLADA
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D. ETAPA DE EJECUCION DEL PROYECTO
No Descripcién de actividades Responsable Tiempos [F_f Evidencia

FIRMAR EL ACTA DE INICIO DEL PROYECTO

Firman el acta de inicio del proyecto con el contribuyente, la
interventoria y el gerente del proyecto para iniciar oficialmente la

Oficina de Infraestructura
Educativa, Oficina de
Tecnologia y sistemas de

(1™5 dias habiles

10 diashabiles
posteriores a la

Acta de inicio

25 ejecucion del proyecto. informacion, Direccion de suscripcién de las firmada
Calidad EPBM contrataciones
-‘Q’- _ o N ) asociadas a la
2~ Hace parte integral del acta de inicio las polizas de garantia (Supervisor del convenio y de ejecucion del
de cumplimiento del proyecto y amparos adicionales. la interventoria) proyecto
DESARROLLAR LA SUPERVISION A LA INTERVENTORIA Y
CONVENIO DEL PROYECTO
Desarrollan las actividades de supervisién a las interventorias que
resulten seleccionadas por el MEN y a los convenios para los
proyectos de obras por impuestos aprobados para ejecucion.
<:> PROCEDIMIENTO SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA Oficina de Infraestructura
Educativa, Oficina de
_:@:_ Se deben seguir los lineamientos establecidos en el Manual ﬁg:}rﬁfg;ys;ﬁmﬁ gg Ilr?tfgrrvn;ifo?;
26 | “de"Supervision o Interventoria y las actividades establecidas en el ’ No aplica

procedimiento Supervision yo Interventoria del contrato o convenio,

Calidad EPBM

aprobados por el

los cuales hacen parte del proceso de Contratacion del Ministerio . . supervisor
de Educacién Nacional. (Superws_or del convenio y de
la interventoria)

¢Durante la ejecucion del proyecto, el (los) contribuyente

(s) propone (n) ajustes alacadenade valor del proyecto?
Si: Continda con la actividad 27.
No: ContintGa con la actividad 34.
DESCARGAR LA INFORMACION DE AJUSTE A LA CADENA DE _
VALOR DEL PROYECTO Profesionales Obras por @ 2 horas Repositorio

Impuestos del Grupo Interno actualizado

Una vez recibida la solicitud de concepto de viabilidad del ajuste en

de Seguimiento a Proyectos-

4 horas

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.
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No Descripcién de actividades Responsable Tiempos [LI Evidencia

27

el sistema establecido por el Departamento Nacional de Planeacion
(DNP) para tal fin, descarga en el repositorio de informacion de
obras por impuestos, el cual se encuentra en el siguiente link:

https://acortar.link/[iXw2U

+ Los ajustes a los componentes de cadena de valor de los
N proyectos son solicitados por los contribuyentes, siempre y
cuando no afecten el alcance del proyecto, entendido como los
objetivos generales y especificos, productos y la localizacion,
cuando ésta altera la definicion técnica del proyecto. Dentro de los
ajustes requeridos por el contribuyente pueden darse situaciones
de cesion o adicién del convenio.

>
z

sav  Encaso de que los ajustes requeridos modifiquen alguno de
’Q\ los términos del convenio, adicionalmente de los
documentos cargados en el sistema establecido por DNP, se
debera contar con la validacion expedida por la ART de la incidencia
de los Planes de Accion para la Transformacion Regional- PATR.

\ A/
’Q\ En todo caso, deben seguirse los lineamientos establecidos

en el Manual Operativo de Obras por Impuestos vigente.

Oficina Asesorade
Planeacién y Finanzas

28

CLASIFICAR LA INFORMACION

Al realizar la descarga de informacién del proyecto , la cual
corresponde a soportes documentales (certificaciones) ,
presupuestales y técnicos , se verifica en la matriz de
seguimiento de obras por impuestos el niUmero de revisién en la
que se encuentra el proyecto y la informacién se clasifica en la
carpeta de la revision correspondiente , asi mismo se verifican
los componentes del presupuesto con el fin de determinar la
dependencia técnica especializada a cargo de la revision de cada
uno.

Profesionales Obraspor
Impuestos del Grupo Interno de
Seguimiento a Proyectos-
Oficina Asesorade Planeacion y
Finanzas

@ 2 horas

4 horas Repositorio

actualizado

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.
declara COPIA NO CONTROLADA



https://acortar.link/jiXw2U

&7

Cédigo: PL-PR-24

s PROCEDIMIENTO MECANISMO DE OBRAS POR IMPUESTOS Version: 02
Educacion Rige a partr de su
— publicaciénen el SIG
No Descripcién de actividades Responsable Tiempos Lx Evidencia
ENVIAR SOLICITUD DE CONCEPTO TECNICO .
Profesionales Obraspor
. - . A Impuestos del Grupo Interno de 2 horas Correo
2o | S sl ependenda (o) aicas deacverde con s | "o Provecs |
P Proyecto ps o ! Oficina Asesorade Planeacion y enviado
a la cadena de valor y emision de concepto técnico. Ei 4 horas
inanzas
EMITIR CONCEPTO TECNICO A LA SOLICITUD DE AJUSTE A
LA CADENA DE VALOR DEL PROYECTO
Emite el concepto técnico a partir de la revision de los soportes de Oficina de Infraestructura
la solicitud de ajuste a la cadena de valor de los proyectos. Educatlva,Oflcma de @ 1dia Concepto técnico
30 Tecnologia y sistemas de e
N . o . emitido
_Q_ o _ o informacion, 11,5 dias
2~ El concepto técnico comprende las fichas de verificacion de Direccién de Calidad EPBM
requisitos diligenciadas, el concepto técnico y los documentos
anexos que la dependencia técnica considere pertinente incluir.
ENVIAR CONCEPTO TECNICO Oficina de Infraestructura
Educativa,Oficina de @ 2 horas
31 Envia a la OAPF a través de correo electrénico el concepto técnico. Tecnologia y sistemas de Concepto técnico
informacion, 4 horas enviado
Direccién de Calidad
EPBM
REALIZAR EL CONTROL DE REVISION DE AJUSTE
Realiza el control de revisién del ajuste en el sistema definido por
DNP para tal fin, y el cargue de los soportes del concepto
entregados por las dependencias
Profesionales Obraspor
Impuestos del Grupo . e
L . . . Ficha de verificacion
; ? 0,5d - ;
32 @ ¢Larevision de los ajustes presenta concepto favorable Interno de Seguimiento a @ fas de requisitos- Nivel

Si: El proyecto cambia su estado en el sistema a Registrado-
Actualizado y la OAPF informa a la ART, a la fiducia y al
contribuyente.

No: Se cargan las observaciones a la revisién de la solicitud, se
notifica a la ART y contribuyente con el fin de realizar los respectivos
procedimientos en el sistema definido por el DNP para tal fin, y

Proyectos- Oficina
Asesorade Planeacion y
Finanzas

1dia

Territorio

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.
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No Descripcion de actividades Responsable Tiempos 7 Evidencia
reinicia en la actividad 27.
GESTIONAR LOS AJUSTES JURIDICOS Y/IO
CONTRACTUALES DEL CONVENIO
En caso de que los ajustes del proyecto conlleven a modificaciones
de los términos del Convenio, gestiona los ajustes juridicos y/o Modificatorios del
contractuales que se deriven en el marco de lo establecido en el Oficina de Infraestructura convenio
Manual Operativo de Obras por Impuestos. Educativa, Oficina de
Tecnologia y sistemas de Resolucién de
33 <:> ) ) ) informacion, Direccién de No aplica modificacion
DOCUMENTACION SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA Calidad EPBM (En caso de
situaciones
Se deben seguir los lineamientos establecidos en el Manual de (Supervisor del convenio) eximentes de
Supervisién o Interventoria y las actividades establecidas en el responsabilidad)
procedimiento Supervision yo Interventoria del contrato o convenio,
los cuales hacen parte del proceso de Contratacion del Ministerio
de Educacién Nacional.
REALIZAR LA ENTREGA DEL PROYECTO
Una vez culminadas las actividades de ejecucién del proyecto, y
teniendo en cuenta los ajustes y modificaciones del mismo, la Oficina de Infraestructura
gerencia en conjunto con el contribuyente, realizan la entrega formal Educativa, Oficina de @10 dias habiles
y material del proyecto, a las dependencias técnicas que actlan Tecnologia y sistemas de Informes de
34 como supervisores de la interventoria, y a su vez, las dependencias informacion, Direccion de Interventoria

técnicas supervisoras de la interventoria, entregaran el proyecto a
la entidad beneficiaria del mismo mediante acta.

\ A,/
’Q‘ Adjuntando el informe final de la interventoria y el certificado
de recibido a satisfaccion de la interventoria.

Calidad EPBM

(Supervisores de la
interventoria)

15 dias habiles
posteriores al cierre
contractual

aprobados por el
supervisor y acta

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.
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35

CERTIFICAR EL RECIBIDO A SATISFACCION DEL PROYECTO

Una vez culminadas las actividades de ejecucion del proyecto
por parte del contribuyente y con la conformidad de la debida
satisfaccion por parte del interventor, las dependencias técnicas que
actllan como supervisores de la interventoria de los proyectos,
expediran el certificado de entrega del proyecto y lo remitiran a la
Unidad Administrativa Especial Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales -DIAN.

El certificado de entrega del proyecto deberé contener:

Nombre y nUmero de identificacion tributaria -NIT del
contribuyente o contribuyentes que suscribieron el convenio,
y el valor de sus correspondientes aportes.

Nombre del proyecto.

Valor del proyecto.

Fecha de entrega de la obra o hito.

Valor final de la obra o de los hitos correspondientes
recibidos.

Fotocopia de la resolucién que aprob6 la suscripcion del
convenio con el contribuyente y, de ser el caso, del acto
administrativo de modificacion.

Fotocopia del documento de aprobacion del cupo del
Consejo Superior de Politica Fiscal -CONFIS afectado con el
convenio.

Certificado de satisfaccion del cumplimento del proyecto
expedido por la entidad nacional competente.

El certificado de recibido a satisfaccion de la interventoria.
Balances financieros emitidos por la Fiduciaria.

Certificado de la extincion del patrimonio autbnomo emitido
por la Fiduciaria.

Oficina de Infraestructura
Educativa, Oficina de
Tecnologia y sistemas de
informacion, Direccién de
Calidad EPBM

(Supervisor del Convenio
y de la Interventoria)

@ 1 dia
5 dias

siguientes a la
entrega del proyecto

Certificado de
entrega del proyecto

Comunicacioén
externa

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.
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4. Control de Cambios

., Fechade entrada .
Version en vigor Naturaleza del cambio

El procedimiento se crea en el SIG con el fin de tener los lineamientos para el desarrollo eimplementacién de

01 29/09/2022 . ) S N b .
mecanismo de obras por impuestos al interior del Ministerio de Educacién Nacional.

e Se modifica el objetivo agregando que cumple con normatividad vigente y orientaciones de la Agencia de
Renovacion del Territorio (ART).

Rige a partir de su e Se madifica el alcance precisando la divisién por capitulos y las actividades relacionadas con la ART.

02 publicacion en el . . . . "
SIG e En las disposiciones generales se relacionan las tipologias y/o componentes de los proyectos y las
dependencias técnicas a cargo y se agregan otras consideraciones.
e Se discriminan actividades con una sola accién y responsable y con evidencias objetivas.
5. Ruta de aprobacion
Elaboro Reviso6 Aprobd
Viviana Astrid Henao Gabriela Benavides Montenegro . - .
Nombre Benavides Nombre | John Alberto Avilés Barragan Nombre | Jeimy Paola Aristizabal Rodriguez
Profesional Especializado
Cargo Contratista Oficina Asesora de Planeacion y Jefe
Oficina Asesora de Cargo Finanzas Cargo Oficina Asesora de Planeacion y
Planeacién y Finanzas Profesional Subdireccién de Finanzas
Desarrollo Organizacional

El Ministerio de Educacion Nacional declara Unica documentacion validada en el aplicativo SIG, y entra en vigencia a partir de la publicacién toda copia de éste.
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